جامعة سوهاج                                                                                                       قسم الانشاءات المدنية والمعمارية 

كلية التعليم الصناعي                                            تطبيقات الحاسب الالي                                              الفرقة الثانية

تمرين ( 6 )

· ضع علامة ( √ ) او ( × ) مع تصحيح الخطأ ان وجد :-
1- يعتبر برنامج العروض التقديمية (Microsoft Power point ) برنامج عرض الافكار المراد توضيحها في صورة مجموعة من الشرائح الواحدة تلو الاخري تشمل الصورة والكتابة والصوت والفيديو والحركة .                                                      (     )

...........................................................................................................................................................
2- يتم فتح برنامج العروض التقديمية (Microsoft Power point) من قائمة ابدأ (Start) ثم (Microsoft office) ثم (All Programs) ثم (Microsoft Power point) .                                                                                         (     )

......................................................................................................................................

3- لانشاء مستند جديد من قائمة ملف (File)يتم اختيار الامر جديد (New) ثم اختيار (New Presentation) او من شريط الادوات [image: image1.bmp] او من لوحة المفاتيح بالضغط علي مفتاحي (  Ctrl + N)                                                                                  (     )
......................................................................................................................................

4- يوجد شريط العنوان اسفل شاشة العروض التقديمية (Microsoft Power point ) حيث يعرض اسم الوثيقة واسم البرنامج . (     )                                                                                                               ......................................................................................................................................

5- يحتوي شريط القوائم علي قائمة الخيارات لادارة وتفصيل الوثائق مثل قائمة عرض الشرائح   (Slide Show) و ملف (File)  و (Insert)                                                                                                                                        (     )
......................................................................................................................................

6- يحتوي شريط الادوات القياسي علي ازرار الطريق المختصر للاوامر الاكثر شهرة واستخداما مثل امر ابعاد (Dimension)   (     )                                                                                              
......................................................................................................................................

7- يحتوي شريط ادوات التنسيق علي الازرار المستعملة لتهيئة وتنسيق النص مثل امر المحاذاه (Aligning)                         (     )

......................................................................................................................................

8- يحتوي شريط الحالة(Status Bar) علي انماط تخطيطات النص والمحتوي .                                                             (    )

......................................................................................................................................

9- يمكن غلق وايقاف تشغيل برنامج اعداد العروض التقديمية (Microsoft Power point ) من قائمة ملف (File)  ثم اغلاق ( Exit) او من زر الاغلاق الموجود اعلي الصفحة داخل شريط العنوان بواجهة البرنامج [image: image2.bmp]                                                  (     )
......................................................................................................................................

10- يمكن اظهار واخفاء اشرطة الادوات المختلفة من قائمة ادراج (Insert)  ثم اختيار امر اشرطة الادوات (Toolbars) ثم تحديد اسم الشريط المطلوب اظهاره او اخفاؤه بواجهة البرنامج .                                                                                      (     )
......................................................................................................................................
تمرين (6)

11- يمكن اظهار واخفاء الادوات المختلفة من اشرطة الادوات من خلال الضغط علي السهم الموجود في اخر اي شريط ادوات  [image: image3.bmp] ثم اختيار [image: image4.png]


 وبعدها نختار [image: image5.png]~ Standard



 وبعدها يتم اظهار او اخفاء الادوات المطلوبة او الغير مطلوبة من شريط الادوات .                                                                                                                  (      )

......................................................................................................................................

12- يمكن تغيير مواقع اشرطة الادوات في الجوانب فقط عن طريق امساك الشريط المطلوب تحريكه( بالضغط علي زر الفارة الايسر ضغط مستمر )  ثم تحديد مكان الشريط وبعدها يتم افلاته .                                                                                 (     )
......................................................................................................................................

13- يمكن انشاء وفتح العروض التقديمية باستخدام قائمة ملف (File) ← جديد (New) وبعدها يتم اختيار الخيارات وتكون موجودة في جزء او شريط المهام ( Task pane ) .                                                                                                     (     )
......................................................................................................................................

14- يمكن انشاء عرض تقديمي جديد من خلال ثلاث خيارات هما ( عرض تقديمي فارغ – من عرض تقديمي من قوالب التصميم – من عرض تقديمي موجود ) .                                                                                                                     (      )

......................................................................................................................................

15- العرض التقديمي الفارغ (Blank Presentation) يكون بلا عناصر او مظهر حيث نقوم باضافة العناصر كالنص والرسوم والصور وتحديد الالوان والخلفيات والمؤثرات الصوتية وغيرها من العناصر .                                                                    (     )
......................................................................................................................................

16- العرض التقديمي من عرض تقديمي موجود ( From Existing Presentation) يكون معتمدا علي احدي التصميمات الخاصة بالعروض التقديمية التي قمت انت بانشائها من قبل .                                                                                        (     )

......................................................................................................................................

17- العرض التقديمي من قالب التصميم (From Design Template ) يكون معتمدا في تصميمه علي احدي القوالب الجاهزة التي قامت شركة مايكروسوفت باعدادها , ومن مميزاتها توفير الوقت والجهد .                                                                     (     )

......................................................................................................................................

18- العرض التقديمي من معالج المحتوي التلقائي (From Auto Content Wizard)   يكون معتمدا علي اظهار مجموعة من الصناديق الحوارية في خطوات متعاقبة  حتي تصل الي العرض التقديمي الذي تريده .                                                            (     )
......................................................................................................................................
19- العرض التقديمي من معالج المحتوي التلقائي (From Auto Content Wizard) يتميز بانه يحتوي علي اهم عنصرين سوف تحتاجهما في عملية الانشاء وهما افكار العرض والتنسيق المقترح .                                                                      (      )
......................................................................................................................................

20- لفتح عرض تقديمي قائم يتم الضغط علي امر فتح (Open) من قائمة ملف (File)                                                (      )
تمرين ( 6 )

الجدول التالي يوضح خطوات عمل معالج المحتوي التلقائي والمطلوب توصيل كل خطوة بالخيار الصحيح لهذه الخطوة : 
	1- البداية
	
	[image: image6.png]




	2- نوع العرض التقديمي
	
	[image: image7.png]What type of output wil you use?






	3- نمط العرض التقديمي
	
	
[image: image8.png]The AutoContent Wizard gets you started by
provding ideas and an organizaton for your
presentation.
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	4- خيارا ت العرض التقديمي
	
	[image: image9.png]Select the type of presentation youire going to give:
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	5- النهاية
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واجب تمرين (6 )
1- اذكر مع الشرح واجهة برنامج مايكروسوفت باور بوينت ؟

1- اذكر مع الشرح خطوات انشاء عرض تقديمي جديد ؟


